DIRECCIQN GENERAL DE RECURSOS HUMANOS
DIRECCION DEL SERVICIO PROFESIONAL DE CARRERA

SECRETARIA
DEL TRABA|O ¥
PREVISION SOCIAL

SECRETARIA DEL TRABAJO Y PREVISION SOCIAL
TEMARIOS DE CONOCIMIENTOS

INSPECTOR FEDERAL DEL TRABAJO

Tema-1
Subtema-1

Subtema-2

Subtema-3

INSPECCION LABORAL

Tres Prioridades

Bibliografia

Programa Sectorial de Trabajo y Prevision Soci@lf’2Z2012, publicado en el D.O.F., el 21 de
enero de 2008.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Paz Laboral; Productividad y Competitividad; PrgwisSocial.

Pagina web

http://www.stps.gob.mx/programa%20sectorial%20ptifs.

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicais

Bibliografia

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexasan

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Articulo 5

Articulo 123, Apartado "A"

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf

Normatividad en materia de Inspeccién Laboral.

Bibliografia

Reglamento General para la Inspeccion y Aplicad@i®sanciones por Violaciones a la
Legislacion Laboral, Publicado en el D.O.F., elegulio de 1998: Titulos Primero y Segundo.

Reglamento Federal de Seguridad, Higiene y Medidi&nte de Trabajo, publicado en el
D.O.F., el 21 de enero de 1997: Titulo Primerogl®iCuarto, Capitulos Primero y Segundo,
Seccioén I-Il; Titulo Quinto. Art. 114 al 126.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Reglamento General para la Inspeccion y Aplicad@i®anciones por Violaciones a la
Legislacion Laboral

Reglamento Federal de Seguridad, Higiene y Medibi@nie de Trabajo
Pagina web
http://www.stps.gob.mx/marco_juridico.htm



Subtema-4

Subtema-5

Subtema-6

Subtema-7

http://www.stps.gob.mx/reglamentos_stps.htm

Objetivo Sectorial 6

Bibliografia

Programa Sectorial de Trabajo y Prevision Soci@lF2Z8012, publicado en el D.O.F., el 21 de
enero de 2008.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Elaborar e instrumentar acciones para fortaleceedmridad y salud en el trabajo
Pagina web

http://www.stps.gob.mx/programa%20sectorial%20ptjfs.

Ley Federal del Trabajo

Bibliografia

Ley Federal del Trabajo

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero Principios Generales Art. 10

Titulo Tercero Condiciones de Trabajo. Capituloglil, IV, V, VI, VIII Art. 126.

Titulo Cuarto Derechos y Obligaciones de los Tratbajes y de los Patrones. Capitulo I, At.
132. Capitulo Il Bis de la capacitacion y adiestiento de los trabajadores, Articulos 153-] a
153-N.

Titulo Quinto Trabajo de las mujeres y Titulo QuiBis Trabajo de los menores.
Titulo Noveno Riesgos de Trabajo. Articulos 5112-31
Titulo Once Autoridades del Trabajo y Servicios i8lss.

Capitulo V Inspeccion del Trabajo, Capitulo VI Ceiin nacional de los salarios minimos.
Art. 557

Pagina web

http://www.stps.gob.mx/leyes_stps.htm

Reglamento Interior de la STPS

Bibliografia

Reglamento Interior de la STPS, Publicado en elB,@l| 14 de noviembre de 2008
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Articulo 18

Articulo 28 fraccion 11l

Pagina web

http://www.stps.gob.mx/reglamentos_stps.htm

Reglamento General para la Inspeccion y Aplicaciéde Sanciones por Violaciones a la
Legislacion Laboral

Bibliografia

Reglamento General para la Inspeccién y Aplicad®isanciones por Violaciones a la
Legislacion Laboral, Publicado en el D.O.F., eleGulio de 1998:

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Segundo, De las Visitas de Inspeccion. @GépiBegundo y Tercero.

Pagina web

http://www.stps.gob.mx/marco_juridico.htm



Subtema-8 Reglamento Federal de Seguridad, Higiene y Medio Apiente de Trabajo
Bibliografia
Reglamento Federal de Seguridad, Higiene y Medididnte de Trabajo, publicado en el
D.O.F., el 21 de enero de 1997:
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero Disposiciones Generales y Obligaesde los Patrones y Trabajadores.
Capitulo Primero

Titulo Cuarto. Organizacion de la Seguridad e Htigien el Trabajo. Capitulo | y Capitulo Il
seccion |.

Pagina web
http://www.stps.gob.mx/reglamentos_stps.htm
Subtema-1 |CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICAN OS
Bibliografia
CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANS
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Articulo 123, apartado A
Fraccion XIV
Fraccion XV
Fraccion XXXI
Pagina web
www.cddhcu.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf
Subtema-2 |LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL
Bibliografia
LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Articulo 40
Pagina web
www.cddhcu.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/153.pdf
Subtema-3 |LEY FEDERAL DEL TRABAJO
Bibliografia
LEY FEDERAL DEL TRABAJO
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Articulos 20, 22, 23y 24
Titulo 1ll, Articulo 41
Articulo 47, fracciones VIl y IX
Articulo 51, fraccion VII
Titulo IX

Pagina web

www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/125.pdf



Subtema-4

Subtema-5

Subtema-6

Subtema-7

Subtema-8

REGLAMENTO FEDERAL DE SEGURIDAD, HIGIENE Y MEDIO AM BIENTE DE
TRABAJO

Bibliografia

REGLAMENTO FEDERAL DE SEGURIDAD, HIGIENE Y MEDIO ABIENTE DE
TRABAJO

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo |

Titulo I

Titulo 1l

Titulo IV, Capitulo I, II, 1 IV y V

Pagina web
www.stps.gob.mx/marcojuridico/vinculos_juridico/lagentos_marco/r_seguridad.pdf
NORMAS OFICIALES MEXICANAS

Bibliografia

NORMAS OFICIALES MEXICANAS

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

10 Normas de Seguridad

8 Normas de Salud en el Trabajo

7 Normas de Organizacion

6 Normas Especificas

9 Normas de Producto

Pagina web

http://asinom.stps.gob.mx:8145/Centro/CentroMaraoiNtdivo.aspx

PROGRAMA SECTORIAL DE TRABAJO Y PREVISION SOCIAL 20 07-2012
Bibliografia

PROGRAMA SECTORIAL DE TRABAJO Y PREVISION SOCIAL P@-2012
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Objetivos Sectoriales: 3y 6

Pagina web

www.stps.gob.mx/programa%.?20sectorial%20STPS.pdf

PROGRAMA DE AUTOGESTION EN SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO
Bibliografia

PROGRAMA DE AUTOGESTION EN SEGURIDAD Y SALUD EN ETRABAJO
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Objetivo general y politicas

Pagina web

www.stps.gob.mx/DGSST/asis_tec/passt/m_passt.htm

REGLAMENTO INTERIOR DE LA SECRETARIA DEL TRABAJOY PREVISION
SOCIAL

Bibliografia

REGLAMENTO INTERIOR DE LA SECRETARIA DEL TRABAJO YREVISION
SOCIAL (14 DE NOVIEMBRE DE 2008)



Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Articulo 19
Pagina web

www.stps.gob.mx/marcojuridico/vinculos_juridico/f@gmentos_marco/stps_14nov08_REGLA
MENTO_INTERIOR_STPS.pdf

SISTEMAS INTERNACIONALES DE ADMINISTRACION EN SEGUR IDAD Y
SALUD EN EL TRABAJO

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Sistemas de administracion de la Seguridad y Satwe Trabajo: OHSAS 18001 y 18002
Pagina web

www.bsigroup.com.mx/es-mx/Auditoria-y-Certificaci@istemas-de-Gestion/Normas-y-
estandares/OHSAS-18001/

Subtema-10 |ORGANIZACION INTERNACIONAL DEL TRABAJO
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Convenio 155y 161
Recomendaciones 164y 171
Directrices de los Sistemas de Gestion de la Seaaiy Salud en el Trabajo
Pagina web
www.stps.gob.mx/DGSST/autogestion/Bienvenida.htm
www.juridicas.unam.mx/publica/librev/rev/revliadsit&’/art/art7.pdf
Subtema-11 REGULACIONES INTERNACIONALES
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Acuerdo de Cooperacion Laboral de América del Norte
Incisos en Seguridad y Salud en el Trabajo
Disminucion de los accidentes y enfermedades tajta
Pagina web
www.rmalc.org.mx/tratados/tlcan/aclan.pdf

ESTUDIOS EN MATERIA DE SEGURIDAD
Subtema-1 Tres Prioridades

Bibliografia
Programa Sectorial de Trabajo y Prevision Soci@lF2Z2012, publicado en el D.O.F., el 21 de
enero de 2008.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Paz Laboral; Productividad y Competitividad; Pr&nsSocial.
P&gina web
http://www.stps.gob.mx/programa%?20sectorial%20ptifs.
Subtema-2 Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicars
Bibliografia
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexisan

Subtema-9



Subtema-3

Subtema-4

Subtema-5

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Articulo 5

Articulo 123, Apartado "A"

P&gina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf

Normatividad en materia de Inspeccién Laboral.

Bibliografia

Reglamento General para la Inspeccion y Aplicadéisanciones por Violaciones a la
Legislacion Laboral, Publicado en el D.O.F., elegulio de 1998: Titulos Primero y Segundo.

Reglamento Federal de Seguridad, Higiene y Meditianie de Trabajo, publicado en el
D.O.F., el 21 de enero de 1997: Titulo PrimeroglditCuarto, Capitulos Primero y Segundo,
Seccion I-lll; Titulo Quinto. Art. 114 al 126.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Reglamento General para la Inspeccion y Aplicad@isanciones por Violaciones a la
Legislacion Laboral

Reglamento Federal de Seguridad, Higiene y MedidiAnte de Trabajo

Pagina web

http://www.stps.gob.mx/marco_juridico.htm
http://www.stps.gob.mx/reglamentos_stps.htm

Objetivo Sectorial 6

Bibliografia

Programa Sectorial de Trabajo y Prevision Soci@lr2B012, publicado en el D.O.F., el 21 de
enero de 2008.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Elaborar e instrumentar acciones para fortaleceedmridad y salud en el trabajo
Pagina web

http://www.stps.gob.mx/programa%20sectorial%20ptifs.

Ley Federal del Trabajo

Bibliografia

Ley Federal del Trabajo

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero Principios Generales Art. 10

Titulo Tercero Condiciones de Trabajo. Capituloglil, IV, V, VI, VIII Art. 126.

Titulo Cuarto Derechos y Obligaciones de los Tradbajes y de los Patrones. Capitulo |, Art.
132. Capitulo Il Bis de la capacitacion y adiestiento de los trabajadores, Articulos 153-1 a
153-N.

Titulo Quinto Trabajo de las mujeres y Titulo QuiBis Trabajo de los menores.
Titulo Noveno Riesgos de Trabajo. Articulos 5112-B1
Titulo Once Autoridades del Trabajo y Servicios iSlas.

Capitulo V Inspeccion del Trabajo, Capitulo VI Ceiin nacional de los salarios minimos.
Art. 557

Pagina web
http://www.stps.gob.mx/leyes_stps.htm



Subtema-6 Reglamento Interior de la STPS
Bibliografia
Reglamento Interior de la STPS, Publicado en el.B,@l 14 de noviembre de 2008
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Articulo 18
Articulo 28 fraccion Il
P&gina web
http://www.stps.gob.mx/reglamentos_stps.htm

Reglamento General para la Inspeccién y Aplicacidde Sanciones por Violaciones a la
Legislacion Laboral

Bibliografia
Reglamento General para la Inspeccion y Aplicad@isanciones por Violaciones a la
Legislacion Laboral, Publicado en el D.O.F., ee§ulio de 1998:
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo Segundo, De las Visitas de Inspeccion. CépiSegundo y Tercero.
Pagina web
http://www.stps.gob.mx/marco_juridico.htm
Subtema-8 Reglamento Federal de Seguridad, Higiene y Medio Amente de Trabajo
Bibliografia
Reglamento Federal de Seguridad, Higiene y Mediti&nie de Trabajo, publicado en el
D.O.F., el 21 de enero de 1997:
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero Disposiciones Generales y Obligaesde los Patrones y Trabajadores.
Capitulo Primero

Titulo Cuarto. Organizacién de la Seguridad e Htigien el Trabajo. Capitulo | y Capitulo I
seccion |.

Pagina web
http://www.stps.gob.mx/reglamentos_stps.htm
Subtema-1 CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICAN OS
Bibliografia
CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICAGIS
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Articulo 123, apartado A
Fracciéon XIV
Fracciéon XV
Fraccion XXXI
P&gina web
www.cddhcu.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf
Subtema-2 |LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL
Bibliografia
LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL

Subtema-7



Subtema-3

Subtema-4

Subtema-5

Subtema-6

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Articulo 40

P&gina web
www.cddhcu.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/153.pdf
LEY FEDERAL DEL TRABAJO

Bibliografia

LEY FEDERAL DEL TRABAJO

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Articulos 20, 22, 23y 24

Titulo 111, Articulo 41

Articulo 47, fracciones VIl y IX

Articulo 51, fraccion VII

Titulo IX

P&gina web
www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/125.pdf

REGLAMENTO FEDERAL DE SEGURIDAD, HIGIENE Y MEDIO AM BIENTE DE
TRABAJO

Bibliografia

REGLAMENTO FEDERAL DE SEGURIDAD, HIGIENE Y MEDIO ABIENTE DE
TRABAJO

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo |

Titulo 1l

Titulo 1

Titulo IV, Capitulo I, I, I IV y V

Pagina web
www.stps.gob.mx/marcojuridico/vinculos_juridico/f@gmentos_marco/r_seguridad.pdf
NORMAS OFICIALES MEXICANAS

Bibliografia

NORMAS OFICIALES MEXICANAS

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

10 Normas de Seguridad

8 Normas de Salud en el Trabajo

7 Normas de Organizacion

6 Normas Especificas

9 Normas de Producto

Pagina web

http://asinom.stps.gob.mx:8145/Centro/CentroMaraoiNidivo.aspx

PROGRAMA SECTORIAL DE TRABAJO Y PREVISION SOCIAL 20 07-2012
Bibliografia

PROGRAMA SECTORIAL DE TRABAJO Y PREVISION SOCIAL p@-2012



Subtema-7

Subtema-8

Subtema-9

Subtema-10

Subtema-11

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Objetivos Sectoriales: 3y 6

P&gina web

www.stps.gob.mx/programa%?20sectorial%20STPS.pdf

PROGRAMA DE AUTOGESTION EN SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO
Bibliografia

PROGRAMA DE AUTOGESTION EN SEGURIDAD Y SALUD EN ETRABAJO
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Objetivo general y politicas

P&gina web

www.stps.gob.mx/DGSST/asis_tec/passt/m_passt.htm

REGLAMENTO INTERIOR DE LA SECRETARIA DEL TRABAJO Y PREVISION
SOCIAL

Bibliografia

REGLAMENTO INTERIOR DE LA SECRETARIA DEL TRABAJO YREVISION
SOCIAL (14 DE NOVIEMBRE DE 2008)

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Articulo 19

Pagina web

www.stps.gob.mx/marcojuridico/vinculos_juridico/tagmentos_marco/stps_14nov08_ REGLA
MENTO_INTERIOR_STPS.pdf

SISTEMAS INTERNACIONALES DE ADMINISTRACION EN SEGUR IDAD Y
SALUD EN EL TRABAJO

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Sistemas de administracion de la Seguridad y Saiwe Trabajo: OHSAS 18001 y 18002
Pagina web

www.bsigroup.com.mx/es-mx/Auditoria-y-Certificaci@istemas-de-Gestion/Normas-y-
estandares/OHSAS-18001/

ORGANIZACION INTERNACIONAL DEL TRABAJO

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Convenio 155y 161

Recomendaciones 164y 171

Directrices de los Sistemas de Gestion de la Seagiy Salud en el Trabajo
Pagina web
www.stps.gob.mx/DGSST/autogestion/Bienvenida.htm
www.juridicas.unam.mx/publica/librev/rev/reviadsit’/art/art7.pdf
REGULACIONES INTERNACIONALES

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Acuerdo de Cooperacion Laboral de América del Norte

Incisos en Seguridad y Salud en el Trabajo

Disminucion de los accidentes y enfermedades tejtra

P&gina web



www.rmalc.org.mx/tratados/tican/aclan.pdf

Temario  |SUBDIRECTOR DE PLANEACION DE LA ACTIVIDAD INSPECTIV A

Tema-1
Subtema-1

Subtema-2

Subtema-3

Subtema-4

INSPECCION LABORAL

Tres Prioridades

Bibliografia

Programa Sectorial de Trabajo y Prevision Soci@lf2Z2012, publicado en el D.O.F., el 21 de
enero de 2008.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Paz Laboral; Productividad y Competitividad; PrénsSocial.

Pagina web

http://www.stps.gob.mx/programa%20sectorial%20ptifs.

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicais

Bibliografia

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexasan

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Articulo 5

Articulo 123, Apartado "A"

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf

Normatividad en materia de Inspeccién Laboral.

Bibliografia

Reglamento General para la Inspeccion y Aplicad@éisanciones por Violaciones a la
Legislacion Laboral, Publicado en el D.O.F., elegulio de 1998: Titulos Primero y Segundo.

Reglamento Federal de Seguridad, Higiene y Medibianie de Trabajo, publicado en el
D.O.F., el 21 de enero de 1997: Titulo PrimerogldiCuarto, Capitulos Primero y Segundo,
Seccion I-lll; Titulo Quinto. Art. 114 al 126.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Reglamento General para la Inspeccién y Aplicadéisanciones por Violaciones a la
Legislacion Laboral

Reglamento Federal de Seguridad, Higiene y Medibidnie de Trabajo

Pagina web

http://www.stps.gob.mx/marco_juridico.htm
http://www.stps.gob.mx/reglamentos_stps.htm

Objetivo Sectorial 6

Bibliografia

Programa Sectorial de Trabajo y Prevision Soci@lF’22012, publicado en el D.O.F., el 21 de
enero de 2008.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Elaborar e instrumentar acciones para fortaleceedmridad y salud en el trabajo
Pagina web

http://www.stps.gob.mx/programa%20sectorial%20ptjfs.



Subtema-5

Subtema-6

Subtema-7

Subtema-8

Ley Federal del Trabajo

Bibliografia

Ley Federal del Trabajo

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero Principios Generales Art. 10

Titulo Tercero Condiciones de Trabajo. Capituloglil, IV, V, VI, VIII Art. 126.

Titulo Cuarto Derechos y Obligaciones de los Tradbajes y de los Patrones. Capitulo |, Art.
132. Capitulo Il Bis de la capacitacion y adiestiento de los trabajadores, Articulos 153-1 a
153-N.

Titulo Quinto Trabajo de las mujeres y Titulo QuiBis Trabajo de los menores.
Titulo Noveno Riesgos de Trabajo. Articulos 5112-31
Titulo Once Autoridades del Trabajo y Servicios i8las.

Capitulo V Inspeccion del Trabajo, Capitulo VI Ceiin nacional de los salarios minimos.
Art. 557

Pagina web

http://www.stps.gob.mx/leyes_stps.htm

Reglamento Interior de la STPS

Bibliografia

Reglamento Interior de la STPS, Publicado en el.B,@l 14 de noviembre de 2008
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Articulo 18

Articulo 28 fraccion Il

Pagina web

http://www.stps.gob.mx/reglamentos_stps.htm

Reglamento General para la Inspeccién y Aplicacidde Sanciones por Violaciones a la
Legislacion Laboral

Bibliografia

Reglamento General para la Inspeccion y Aplicad@éisanciones por Violaciones a la
Legislacion Laboral, Publicado en el D.O.F., elegulio de 1998:

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Segundo, De las Visitas de Inspeccion. CépiFegundo y Tercero.

P&gina web

http://www.stps.gob.mx/marco_juridico.htm

Reglamento Federal de Seguridad, Higiene y Medio Abniente de Trabajo
Bibliografia

Reglamento Federal de Seguridad, Higiene y Medidi&nte de Trabajo, publicado en el
D.O.F., el 21 de enero de 1997:

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero Disposiciones Generales y Obligaesode los Patrones y Trabajadores.
Capitulo Primero

Titulo Cuarto. Organizacién de la Seguridad e Htigien el Trabajo. Capitulo | y Capitulo Il
seccion I.

Pagina web



http://www.stps.gob.mx/reglamentos_stps.htm

Tema-2  [SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

Subtema-1

Subtema-2

Subtema-3

Subtema-4

CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICAN OS
Bibliografia

CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANS
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Articulo 123, apartado A

Fraccion XIV

Fraccion XV

Fraccion XXXI

Pagina web

www.cddhcu.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf

LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL
Bibliografia

LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Articulo 40

Pagina web

www.cddhcu.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/153.pdf

LEY FEDERAL DEL TRABAJO

Bibliografia

LEY FEDERAL DEL TRABAJO

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Articulos 20, 22, 23y 24

Titulo I, Articulo 41

Articulo 47, fracciones VIl y IX

Articulo 51, fraccién VII

Titulo IX

Pagina web

www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/125.pdf

REGLAMENTO FEDERAL DE SEGURIDAD, HIGIENE Y MEDIO AM BIENTE DE
TRABAJO

Bibliografia
REGLAMENTO FEDERAL DE SEGURIDAD, HIGIENE Y MEDIO ABIENTE DE
TRABAJO

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo |

Titulo Il

Titulo 1

Titulo IV, Capitulo I, I, I IV y V
Pagina web



www.stps.gob.mx/marcojuridico/vinculos_juridico/f@gmentos_marco/r_seguridad.pdf
Subtema-5 NORMAS OFICIALES MEXICANAS
Bibliografia
NORMAS OFICIALES MEXICANAS
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
10 Normas de Seguridad
8 Normas de Salud en el Trabajo
7 Normas de Organizacion
6 Normas Especificas
9 Normas de Producto
Pagina web
http://asinom.stps.gob.mx:8145/Centro/CentroMaraoiNdivo.aspx
Subtema-6 PROGRAMA SECTORIAL DE TRABAJO Y PREVISION SOCIAL 20 07-2012
Bibliografia
PROGRAMA SECTORIAL DE TRABAJO Y PREVISION SOCIAL P@-2012
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Objetivos Sectoriales: 3y 6
P&gina web
www.stps.gob.mx/programa%?20sectorial%20STPS.pdf
Subtema-7 PROGRAMA DE AUTOGESTION EN SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO
Bibliografia
PROGRAMA DE AUTOGESTION EN SEGURIDAD Y SALUD EN ELRABAJO
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Objetivo general y politicas
Pagina web
www.stps.gob.mx/DGSST/asis_tec/passt/m_passt.htm

REGLAMENTO INTERIOR DE LA SECRETARIA DEL TRABAJO Y PREVISION
SOCIAL

Bibliografia

REGLAMENTO INTERIOR DE LA SECRETARIA DEL TRABAJO YREVISION
SOCIAL (14 DE NOVIEMBRE DE 2008)

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Articulo 19

Pagina web

www.stps.gob.mx/marcojuridico/vinculos_juridico/tagmentos_marco/stps_14nov08_ REGLA
MENTO_INTERIOR_STPS.pdf

SISTEMAS INTERNACIONALES DE ADMINISTRACION EN SEGUR IDAD Y
SALUD EN EL TRABAJO

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Sistemas de administracion de la Seguridad y Saiwe Trabajo: OHSAS 18001 y 18002
Pagina web

Subtema-8

Subtema-9



Subtema-10

Subtema-11

www.bsigroup.com.mx/es-mx/Auditoria-y-Certificaci@istemas-de-Gestion/Normas-y-
estandares/OHSAS-18001/

ORGANIZACION INTERNACIONAL DEL TRABAJO

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Convenio 155y 161

Recomendaciones 164y 171

Directrices de los Sistemas de Gestion de la Seaiy Salud en el Trabajo
P&gina web
www.stps.gob.mx/DGSST/autogestion/Bienvenida.htm
www.juridicas.unam.mx/publica/librev/rev/reviadsit/art/art7.pdf
REGULACIONES INTERNACIONALES

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Acuerdo de Cooperacion Laboral de América del Norte

Incisos en Seguridad y Salud en el Trabajo

Disminucion de los accidentes y enfermedades tejtra

Pagina web

www.rmalc.org.mx/tratados/tlcan/aclan.pdf

DIRECTOR DE REGISTRO Y ACTUALIZACION

Tema-1
Subtema-1

Subtema-2

CONSULTORIA EN EL SECTOR PUBLICO

Proceso
Bibliografia
MEXICO, SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA, SUBSECRHERIA DE LA

FUNCION PUBLICA, DIRECCION GENERAL DE EFICIENCIA ADINISTRATIVA y
BUEN GOBIERNO, Taller de Proyecto de Procesos (PFBdulo | Desarrollo de procesos

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Técnica de identificacion del proceso

Fases del proceso

Proceso: concepto

Pagina web
http://www.serviciosdecalidad.gob.mx/index.php?opticom_docmané&task=doc_download&
gid=34.

Andlisis de problemas

Bibliografia

MEXICO, SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA, SUBSECREARIA DE LA
FUNCION PUBLICA, DIRECCION GENERAL DE EFICIENCIA AMINISTRATIVA y

BUEN GOBIERNO, Taller de Proyecto de Procesos (PRBdulo Il Desarrollo de
habilidades de consultoria.

Mintzberg, Henry, Mintzberg y la Direccion, DiaBSgntos, Madrid, 1997.

Autoliderazgo y el Ejecutivo al Minuto: Como Increntar la Efectividad Mediante el
Autoliderazgo Situacional, Norma, México, 2004.



Ferreira, Luis Nicolas, "Cddigos de ética y capanin para los funcionarios publicos”,
ponencia presentada en el "IV Congreso InternacaeiaCLAD sobre la Reforma del Estad
de la Administracion Publica", México, octubre ©9.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Técnicas de analisis

Técnicas de resolucion de conflictos

Técnicas de negociacion

P&gina web

http://www.funcionpublica.gob.mx/dgea/doctos/modiiRresentacionModulo TPPII.ppt
Subtema-1 LEGISLACION FEDERAL BASICA

Bibliografia

Constitucion Politica de los Estados Unidos MexisaTiITULO SEXTO. Articulo 123

Apartado A

Ley Federal del Trabajo. TITULO SEPTIMO. Relacio®@sectivas de Trabajo
Pagina web
http://www.ordenjuridico.gob.mx/
Subtema-2 | OTROS ORDENAMIENTOS
Bibliografia
Ley de Sociedades de Solidaridad Social
Reglamento Interior de la Secretaria del Trabdfoeyision Social. Capitulo VI, Articulo 20
Pagina web
http://www.ordenjuridico.gob.mx/

Temario  |JEFE DE DEPARTAMENTO DE VERIFICACION Y CERTIFICACIO N
LENGUAJE CIUDADANO

Subtema-1 Comunicacién Gubernamental
Bibliografia
Manual de Lenguaje Claro. Secretaria de la Furieidalica
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Antecedentes, Lenguaje Claro, Informacion Guberméahe
Pensar en el lector
Matriz de Contenidos
Internet Gubernamental
Repaso de Gramatica: Signos de puntuacion, usagiéstulas, acentos.
P&gina web
www.lenguajeciudadano.gob.mx
Subtema-1 Conceptos esenciales de la atencion ciudadana
Bibliografia
Rodriguez Estrada, Mauro. Comunicacion superacisomal. 22 edicién. EI Manual Moderno.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes



Actitud de servicio
Relaciones interpersonales y manejo de conflictos.
Primer contacto con el usuario.
Conceptos de comunicacion.
Concepto de atributo y estandar de servicio.
Pagina web
http://capacitacionydesarrollo.stps.gob.mx:140/
Subtema-2 |Conceptos éticos y normativos para la atencion ciadlana
Bibliografia
Cadigo de ética de los servidores publicos en laiAdtracion Publica

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexsaff ITULO PRIMERO CAPITULO |
Art. 8. TITULO CUARTO Art. 108, 109 y 113

Ley Federal de Responsabilidades Administrativassi&ervidores Publicos. TITULO
SEGUNDO CAPITULO | Art. 7y 8. CAPITULO Il Art. 13.

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Infoidnaetblica Gubernamental. TITULO
PRIMERO, Capitulo I. Art. 3; Capitulo I, Art. 7;aitulo Ill, Art. 13, 14 y 18. TITULO
SEGUNDO. Capitulo IlI, Art. 40

Ley Federal de Procedimiento Administrativo. TITUTGRCERO. Capitulo I, Art. 15, 15-A,
fracciones | ala IV. Art. 17, 17-A; Capitulo VIIArt. 43

Pagina web
http://www.normateca.gob.mx/
http://www.ordenjuridico.gob.mx/

Temario  |SUBDIRECTOR DE RELACIONES LABORALES

Tema-1 RECURSOS HUMANOS: RELACIONES LABORALES, ADMINISTRAC ION DE
PERSONAL Y REMUNERACIONES

Subtema-1 Marco Juridico y Normativo Laboral.
Bibliografia
Constitucion Politica de los Estados Unidos MexasarTitulo Sexto Del Trabajo y de la
Prevision Social, Art. 123 Apartado B.

Ley Federal del Trabajo. Titulo Tercero CondiciodesIrabajo, Capitulo | Disposiciones
Generales.

Ley del Servicio Profesional de Carrera en la Adstiacion Publica Federal. Titulo Tercero
De la estructura del Sistema de Servicio Profesida&arrera. Capitulo Primero y Capitulo
Séptimo
Reglamento de la Ley del Servicio Profesional deéCa en la Administracion Pablica
Federal. Capitulo Séptimo, Capitulo Décimo cuarto.
P&gina web
http://www.ordenjuridico.gob.mx/
Subtema-2 |Prestaciones
Bibliografia
Ley Federal de los Trabajadores al Servicio dedditst Titulo Segundo, Capitulo |, 11
Ley del Instituto de Seguridad y Servicios Socialesos Trabajadores del Estado. Titulo




Primero.
P&gina web
http://www.ordenjuridico.gob.mx/
Subtema-3 Contratacion y Movimientos de Personal.
Bibliografia
Ley Federal del Trabajo. Titulo Tercero , Capitiloy VI.
Ley Federal de los Trabajadores al Servicio dedditstTitulo Tercero.
P&gina web
http://www.ordenjuridico.gob.mx/
Subtema-4 N6éminay Pagos
Bibliografia
Acuerdo por el que se expide el Manual de Percapside la Administracion Publica Federal.
Diario Oficial de la Federacion del 24 de mayo2i&)4.
Ley del Instituto de Seguridad y Servicios Socialedos Trabajadores del Estado.
Ley del Impuesto sobre la Renta.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Ley del Instituto de Seguridad y Servicios Socialedos Trabajadores del Estado. Titulo
Primero y Titulo Segundo. Capitulo |, Capitulo 1Xc8ion I.

Ley del Impuesto sobre la Renta. Titulo Il, hastare 16-bis

Pagina web

http://www.conavi.gob.mx/administracion/Manual%28t&pciones.pdf

http://www.ordenjuridico.gob.mx/

http://www.normateca.gob.mx///Archivos/50_D 1814if.p
Subtema-1 Derecho Constitucional

Bibliografia

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexisarts. 103 y 107

Constitucion Politica de los Estados Unidos MexisaArt. 133

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexisarts. 1, 4, 5, 6, 8, 9, 11, 13, 14, 16, 17,
19, 20, 21, 23,27y 28

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Estructura del Estado Mexicano.
Juicio de Amparo: Principios y Conceptos.
Supremacia Constitucional.
Garantias individuales
P&gina web
www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/ref/cpeum.htm
Subtema-2 Derecho Administrativo
Bibliografia
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexasairts. 108, 109 y 114.
Ley Federal de Responsabilidades Administrativassi&ervidores Publicos, Art. 8
Ley Federal de Procedimiento Administrativo. Afit8, 28 al 32, 36, 42, 47 al 51, 56 al 62.



Ley Federal del Procedimiento Administrativo. Aulic 3.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Responsabilidad de Servidores Publicos

Responsabilidades Administrativas de los ServidBrdsdicos.

Procedimiento Administrativo

Requisitos del Acto Administrativo

Pagina web

www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/240.pdf

www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/112.pdf
Subtema-3 | Derecho Procesal Administrativo

Bibliografia

Ley Federal de Procedimiento Administrativo. Ad8.y 48, 57 al 59, 83 al 96.

LUCERO ESPINOSA, Manuel. Teoria y practica del @antoso administrativo ante el
Tribunal Fiscal de la Federacion. 62 edicion. Pariéxico 2000

Caodigo Federal de Procedimientos Civiles de aplicasupletoria. Art. 93
Ley Federal de Procedimiento Contencioso AdmirtistvaArts. 19 al 21
Ley Federal de Procedimiento Contencioso AdmirtiswaArts. 29, 49 al 54, 58 y 59, 63.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Resoluciones, recursos procesales e incidentes.

Tipos de Pruebas.

Elementos de la Demanda y Contestacion.

Etapas Procesales.

Principios Procesales.

Pagina web

www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/112.pdf
www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPCA.pdf

Temario JEFE DE DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTO DE REQUERIMIENT OS
INFORMATICOS

Tema-1 HERRAMIENTAS DE COMPUTO

Subtema-1 |Procesador de texto.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Iniciar y terminar sesion.
Acciones para la Edicion de Texto.
Acciones para la Presentacion del Documento.
Elementos para Preparar Pagina e Imprimir.
Acciones para Guardar Archivo.
Pagina web
http://office.microsoft.com/es-es/FX100647103082x@pid=CL100569833082
Subtema-2 |Hoja de calculo.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Iniciar y terminar sesion.




Operaciones Basicas.

Introduccion de Datos

Formulas

Edicion y Formato de Hoja de Célculo

Pagina web

http://office.microsoft.com/es-es/FX10064710308@2x&pid=CL100569833082
Subtema-3 |Presentaciones y Correo Electrénico.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Iniciar una sesion de Trabajo.

Opciones para la Creacion de una Presentacion

Tipos de Disefio

Acciones para la Edicion de Texto

Acciones para Guardar Presentacion.

Conceptos Basicos del Correo Electronico

Personalizar y Configurar Contactos.

Pégina web

http://office.microsoft.com/es-es/FX10064710308@2x&pid=CL100569833082
Subtema-1 |Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hadand

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

TITULO 1lero.: Disposiciones Generales; CAPiTULGDbjeto y Definiciones de la Ley,
Reglas Generales y Ejecutores del Gasto; CAPITULDdI Equilibrio Presupuestario y de los
Principios de Responsabilidad Hacendaria

TITULO 2do.: De la Programacion, Presupuestacidpiobacion; CAPITULO I: De la
Programacion y Presupuestacion; CAPITULO II: Dedg de Ingresos y el Presupuesto de
Egresos; CAPITULO lllI: De la Aprobacion y los mesamos de comunicacion y coordina

TITULO 3ero.: Del Ejercicio del Gasto Publico FealeCAPITULO I: Del Ejercicio;
CAPITULO II: De la Ministracion, el Pago y la Comteacion de Recursos; CAPITULO Il
De las Adecuaciones Presupuestarias; CAPITULO ARPITULO V.

Pagina web

www.normateca.gob.mx/Archivos/34_D_1367_11-10-200f.
Subtema-2 |Ley de Planeacion.

Bibliografia

Ley de Planeacion. Ultima Reforma D.O.F., 13 déaJde 2006

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

CAPITULO PRIMERO: Disposiciones Generales

CAPITULO CUARTO: Plan y Programas

Pagina web

www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/59.pdf



Subtema-3 |Clasificador por Objeto de Gasto.
Bibliografia
Clasificador por Objeto de Gasto para la Admingtna Publica Federal. Acuerdo publicadc

el D.O.F., el 13 de octubre de 2000. Ultima modifién publicada en el D.O.F., el 01 de
febrero de 2008.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Disposiciones Generales

Pagina web

www.ith.mx/documentos/CLASIFICADOR_POR_OBJETO_DEIA&T O.pdf
Subtema-4 |Presupuesto de Egresos

Bibliografia

Presupuesto de Egresos de la Federacion parareicijd-iscal 2007

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Articulos 2, 17, 30 y Transitorios Décimo Quinto.

Pagina web

http://www.ordenjuridico.gob.mx

Temario  |AUXILIAR DE JUNTA ESPECIAL
LENGUAJE CIUDADANO

Subtema-1 Comunicacién Gubernamental
Bibliografia
Manual de Lenguaje Claro. Secretaria de la Furieidalica
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Antecedentes, Lenguaje Claro, Informacién Gubermaahe
Pensar en el lector
Matriz de Contenidos
Internet Gubernamental
Repaso de Gramatica: Signos de puntuacion, usagéstulas, acentos.
Pagina web
www.lenguajeciudadano.gob.mx
Subtema-1 Marco Juridico de la Junta Federal de Conciliaciory Arbitraje
Bibliografia
Ley Federal del Trabajo
Reglamento Interior de la Junta Federal de Cowrdiliey Arbitraje.
Ley del Servicio Profesional de Carrera en la Adstiacion Publica Federal.
Reglamento de la Ley del Servicio Profesional dedta en la Administracion Publica Federal.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Ley Federal del Trabajo. Titulo Doce; Titulo Tre€apitulo I; Titulo Catorce, Capitulos V,
VI, XII, X1, XVII.

Reglamento Interior de la Junta Federal de Cowailimy Arbitraje. Capitulo Xl
Ley del Servicio Profesional de Carrera en la Adstiacion Publica Federal. Titulo Segunclo,



Capitulo Segundo, "De las Obligaciones de los 8eres Publicos de Carrera”.

Reglamento de la Ley del Servicio Profesional deeZa en la Administracion Publica Fede
Capitulo Primero, Disposiciones Generales.

Nota: La normatividad correspondiente al presesttatio sera la vigente a la fecha de la
publicacion de la respectiva convocatoria.

Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/
http://www.ordenjuridico.gob.mx

. PROFESIONAL DICTAMINADOR DE SERVICIOS ESPECIALIZADO S ACTUARIO
Temario 155 1c1AL

Tema-1 MARCO JURIDICO DE LA J.F.C.A.

Subtema-1 Marco Juridico de la Junta Federal de Conciliaciéry Arbitraje
Bibliografia
Ley Federal del Trabajo
Reglamento Interior de la Junta Federal de Coralliey Arbitraje.
Ley del Servicio Profesional de Carrera en la Adstiacion Publica Federal.
Reglamento de la Ley del Servicio Profesional dedta en la Administracion Publica Federal.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Ley Federal del Trabajo. Titulo Doce; Titulo Tre€apitulo I; Titulo Catorce, Capitulos V,
VII, XII, X, XVIL.

Reglamento Interior de la Junta Federal de Cowailiay Arbitraje. Capitulo XII

Ley del Servicio Profesional de Carrera en la Adstiacion Publica Federal. Titulo Segunco,
Capitulo Segundo, "De las Obligaciones de los 8Seres Publicos de Carrera".

Reglamento de la Ley del Servicio Profesional deea en la Administracion Publica Fede
Capitulo Primero, Disposiciones Generales.

Nota: La normatividad correspondiente al presesrtatio sera la vigente a la fecha de la
publicacion de la respectiva convocatoria.

Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/
http://www.ordenjuridico.gob.mx

Subtema-1 Comunicacion Gubernamental
Bibliografia
Manual de Lenguaje Claro. Secretaria de la Furieidalica
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Antecedentes, Lenguaje Claro, Informacion Gubermaahe
Pensar en el lector
Matriz de Contenidos
Internet Gubernamental
Repaso de Gramaética: Signos de puntuacién, usagléstulas, acentos.
Pagina web



www.lenguajeciudadano.gob.mx

Temario  [SECRETARIO DE JUNTA ESPECIAL O DE ACUERDOS
MARCO JURIDICO DE LA J.F.C.A.

Subtema-1 Marco Juridico de la Junta Federal de Conciliaciory Arbitraje
Bibliografia
Ley Federal del Trabajo
Reglamento Interior de la Junta Federal de Cowailiey Arbitraje.
Ley del Servicio Profesional de Carrera en la Adstiacion Publica Federal.
Reglamento de la Ley del Servicio Profesional dedta en la Administracion Publica Federal.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Ley Federal del Trabajo. Titulo Doce; Titulo Tre€apitulo I; Titulo Catorce, Capitulos V,
VII, XIl, X1, XVII.

Reglamento Interior de la Junta Federal de Cowdaiimy Arbitraje. Capitulo Xl

Ley del Servicio Profesional de Carrera en la Adstiacion Publica Federal. Titulo Segunclo,
Capitulo Segundo, "De las Obligaciones de los 8Seres Publicos de Carrera”.

Reglamento de la Ley del Servicio Profesional deéZa en la Administracion Pubéid-edera
Capitulo Primero, Disposiciones Generales.

Nota: La normatividad correspondiente al presesrteatio sera la vigente a la fecha de la
publicacién de la respectiva convocatoria.

Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/
http://www.ordenjuridico.gob.mx

Subtema-1 Comunicacién Gubernamental
Bibliografia
Manual de Lenguaje Claro. Secretaria de la Furieithlica
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Antecedentes, Lenguaje Claro, Informacién Gubermaahe
Pensar en el lector
Matriz de Contenidos
Internet Gubernamental
Repaso de Gramatica: Signos de puntuacion, usagéstulas, acentos.
Pagina web
www.lenguajeciudadano.gob.mx

PROFESIONAL EJECUTIVO DE SERVICIOS ESPECIALIZADOS E N AUDITORIA
Tema-1  |AUDITORIA INTERNA

Subtema-1 |Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico
Bibliografia
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hadand
Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Reabitidad Hacendaria



Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

LFPRH:Capitulo | Objeto y definicion de la Ley, RegGenerales y Ejecutoras del Gasto;
Titulo tercero del Ejercicio del Gasto Publico FatteCapitulo 1l Del Equilibrio Presupuesta
y de los principios de Responsabilidad Hacendaria.

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Reapitidad Hacendaria: Seccion Il del
Fondo Rotatorio

Pagina web
http://www.ordenjuridico.gob.mx/
Subtema-2 |Clasificacion de Normas Generales de Auditoria
Bibliografia
Normas y Lineamientos que regulan el Funcionamidatms Organos Internos de Control.
Boletin B. Guia General de Auditoria Publica
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Normas Generales de Auditoria Publica
Ejecucion del Trabajo
Pégina web
http://200.34.175.29:8080/wb3/work/sites/SFP/resesiLocalContent/1368/2/boletb.pdf
http://www.funcionpublica.gob.mx/pt/obligacionesarisparencia_art_7/sfp/doctos/guia_audito
ria.pdf
Subtema-3 |Definicion de Control Interno
Bibliografia
Normas Generales de Control Interno en la Admiaéshn Publica Federal

Normas y Lineamientos que Regulan el Funcionamidetims Organos Internos de Control
Boletin B

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Acuerdo por el que se establecen las Disposicipimmas Generales de Control Interno en
la Administracién Publica Federal

Pagina web

http://www.funcionpublica.gob.mx/scagp/servicios/RKAAS%20GENERALES%20VERSIO
N%2012-%2006%2006.doc

http://200.34.175.29:8080/wh3/work/sites/SFP/resesi_ocalContent/1368/2/boletb.pdf
Subtema-4 |Procedimientos y Técnicas de Auditoria

Bibliografia

Normas Generales de Auditoria Publica

Cédigo Etico del Auditor Publico

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

http://200.34.175.29:8080/wbh3/work/sites/SFP/resesi_ocalContent/1368/2/boletb.pdf
Subtema-1 Comunicacion Gubernamental

Bibliografia

Manual de Lenguaje Claro. Secretaria de la Furieithlica

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Antecedentes, Lenguaje Claro, Informacién Gubermaahe



Pensar en el lector

Matriz de Contenidos

Internet Gubernamental

Repaso de Gramatica: Signos de puntuacion, usagéstulas, acentos.
Pagina web

www.lenguajeciudadano.gob.mx

PERSONAL Y REMUNERACIONES
Subtema-1 Marco Juridico y Normativo Laboral.
Bibliografia
Constitucion Politica de los Estados Unidos MexisarTitulo Sexto Del Trabajo y de la

Prevision Social, Art. 123 Apartado B.

Ley Federal del Trabajo. Titulo Tercero Condiciodeslrabajo, Capitulo I Disposiciones
Generales.

Ley del Servicio Profesional de Carrera en la Adstiacion Publica Federal. Titulo Tercerc
De la estructura del Sistema de Servicio Profeside&arrera. Capitulo Primero y Capitulo
Séptimo
Reglamento de la Ley del Servicio Profesional deéZa en la Administracion Publica Fede
Capitulo Séptimo, Capitulo Décimo cuarto.
Pagina web
http://www.ordenjuridico.gob.mx/

Subtema-2 Prestaciones
Bibliografia
Ley Federal de los Trabajadores al Servicio deddistTitulo Segundo, Capitulo I, Il

Ley del Instituto de Seguridad y Servicios Socialedos Trabajadores del Estado. Titulo
Primero.

Pagina web
http://www.ordenjuridico.gob.mx/
Subtema-3 Contratacion y Movimientos de Personal.
Bibliografia
Ley Federal del Trabajo. Titulo Tercero , Capitifoy VI.
Ley Federal de los Trabajadores al Servicio dedditstTitulo Tercero.
Pagina web
http://www.ordenjuridico.gob.mx/
Subtema-4 Ndéminay Pagos
Bibliografia
Acuerdo por el que se expide el Manual de Percapside la Administracion Publica Federal.
Diario Oficial de la Federacion del 24 de mayo2i&)4.

Ley del Instituto de Seguridad y Servicios Socialedos Trabajadores del Estado.
Ley del Impuesto sobre la Renta.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes



Ley del Instituto de Seguridad y Servicios Socialesos Trabajadores del Estado. Titulo
Primero y Titulo Segundo. Capitulo I, Capitulo 1Xc8ion I.

Ley del Impuesto sobre la Renta. Titulo Il, hastare 16-bis
Pagina web
http://www.conavi.gob.mx/administracion/Manual%28t&pciones.pdf
http://www.ordenjuridico.gob.mx/
http://www.normateca.gob.mx///Archivos/50_D_ 1814if.p

Subtema-1 Ley del Servicio Profesional de Carrera en la Admiistracion Publica Federal.
Bibliografia
Ley del Servicio Profesional de Carrera en la Adstiacion Publica Federal.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo Primero.
Titulo Tercero.
Capitulo Primero
Capitulo Tercero
Capitulo Noveno, Seccion Tercera
Pagina web
http://www.normateca.gob.mx///Archivos/34_D_842 Q1/2006.pdf
http://www.ordenjuridico.gob.mx/leyes.php

Reglamento de la Ley del Servicio Profesional de @ara en la Administracion Publica
Federal.

Bibliografia
Reglamento de la Ley del Servicio Profesional dedZa en la Administracion Publica Federal.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Capitulo Primero, Art. 2
Capitulo Segundo, Art. 5
Capitulo Quinto
Capitulo Sexto
Capitulo Décimo
Capitulo Decimosexto
Pagina web
http://www.spc.gob.mx/Reglamento_LSPC-6-sep-07.pdf
http://www.ordenjuridico.gob.mx/leyes.php
Subtema-3 Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Eatlo.
Bibliografia
Ley Federal de los Trabajadores al Servicio deddist
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Apartado B, art. 123 Constitucional.
Pagina web
http://www.normateca.gob.mx///Archivos/34_D 842 QT~2006.pdf

Subtema-2



http://www.ordenjuridico.gob.mx/leyes.php
Subtema-4 Proceso de Reclutamiento y Seleccion de personal
Bibliografia
Grados, A. J. (2003). Reclutamiento, Seleccion,tiatercion e Induccion del Personal. Manual
Moderno, México, 32 Ed.
Wether, W. y Davis, K. (2001). Administracion dea$tmal y Recursos Humanos. McGraw-
Hill, México, 52 Ed.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Reclutamiento: Fuentes y Medios
Seleccion: Entrevista, Aplicacion de pruebas, Irteign de resultados de seleccién.

Nota: La normatividad correspondiente al presentegmario sra la vigente a la fecha de |
publicacion de la respectiva convocatoria.

DIRECTOR DE COOPERACION INTERNACIONAL
Tema-1 RELACIONES INTERNACIONALES EN EL AMBITO LABORAL

Subtema-1 |Acuerdo de Cooperaciéon Laboral de América del Norté ACLAN)
Bibliografia
Acuerdo de Cooperacion Laboral de América del Norte
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Primera, Segunda y Tercera partes: El objetivdAdakrdo, obligaciones y la Comisién parel la
Cooperacion Laboral

Pagina web
http://www.stps.gob.mx/marcojuridico/vinculos_judd/acuerdos_marco/aclan.pdf
http://sp.naalc.org/naalc_es/naalc-full-text_es.htm

Subtema-2 |Programa de Trabajadores Agricolas Temporales Méxiw-Canada
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Las nociones generales y la actividad de la STPS
Pagina web
http://www.stps.gob.mx/CGSNE/coord_empleo_stps.htm
http://www.stps.gob.mx/saladeprensa/boletines_ 208/ 08/b050_abril.htm

http://www.stps.gob.mx/saladeprensa/boletines_2@pBiembre_08/b090_septiembre_stps.ht
m

http://www.stps.gob.mx/saladeprensa/boletines_20896 09/b058 b _mayo.htm
http://www.stps.gob.mx/saladeprensa/boletines_2008/09/b090_julio_stps.htm
http://www.stps.gob.mx/saladeprensa/boletines_2008/09/b087_julio_stps.htm
http://portal.sre.gob.mx/canada/index.php?optiomsdtask=viewarticle&sid=51

http://www.hrsdc.gc.ca/eng/workplaceskills/foreigrorkers/contracts-
forms/sawpmc2009.shtml

http://www.hrsdc.gc.ca/eng/workplaceskills/foreigiorkers/contracts-
forms/sawpmcbc2009.shtml

Subtema-5

http://www.consulmex.com/esp/programadetrabajadgmresolas.asp



Subtema-3

Subtema-4

Subtema-5

Subtema-6

Mecanismos de cooperacion econémica ASIA-PACIFICOAMPEC)
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Las nociones generales de APEC y del Grupo de jirabare Desarrollo de Recursos
Humanos, y la actividad de la STPS

Pagina web

http://www.apec.org/
http://www.apec.org/apec/apec_groups/som_commidieeeconomic.htmi
http://www.apec.org/apec/about_apec.html
http://www.apec.org/apec/member_economies.html

Organizacion Internacional del Trabajo (OIT)

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Las nociones generales y la composicion

Pagina web

http://www.ilo.org/global/About_the ILO/lang--esdax.htm
http://www.ilo.org/global/About_the_ILO/Mission_andbjectives/lang--es/index.htm
http://www.ilo.org/global/About_the ILO/Structurefig--es/index.htm
http://www.ilo.org/global/About_the ILO/Structurgfiartism/lang--es/index.htm
http://www.ilo.org/global/About_the ILO/Structureg€hnicalcooperation/lang--es/index.htra
http://www.ilo.org/global/What_we_do/Officialmeegjg/gb/lang--es/index.htm
http://www.ilo.org/global/What_we_do/Officialmeegg/ilc/lang--es/index.htm
http://portal.sre.gob.mx/oi/popups/articleswindompfid=238

Organizacion de los Estados Americanos (OEA)

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Las nociones generales y la composicion de la Cemééa Interamericana de Ministros de
Trabajo

Pagina web
http://www.sedi.oas.org/ddse/espanol/cpo_trab.asp
http://www.sedi.oas.org/ddse/espanol/cpo_trab_masp
http://www.sedi.oas.org/ddse/espanol/cpo_trab_teafa
http://www.sedi.oas.org/ddse/espanol/cpo_trab_ecssp
http://www.sedi.oas.org/ddse/espanol/cpo_trab_drigsp
http://www.sedi.oas.org/ddse/espanol/cpo_trab_carabp
http://www.sedi.oas.org/ddse/espanol/cpo_trab_1&masp
http://www.sedi.oas.org/ddse/espanol/cpo_riall.asp
http://www.sedi.oas.org/ddse/espanol/cpo_trab_r@nds.asp
Organizacion para la Cooperacion y el Desarrollo Emnomicos (OCDE):
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Las nociones generales de la OCDE y del Comiténgiglén, Trabajo y Asuntos Sociales, y la
actividad de la STPS

Pagina web



SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO
Tema-1
Subtema-1 |CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICAN OS

Bibliografia

CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICABIS

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Articulo 123, apartado A

Fraccion XIV

Fraccion XV

Fraccion XXXI

Pégina web

www.cddhcu.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf
Subtema-2 |LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL

Bibliografia

LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Articulo 40

Pagina web

www.cddhcu.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/153.pdf
Subtema-3 |LEY FEDERAL DEL TRABAJO

Bibliografia

LEY FEDERAL DEL TRABAJO

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Articulos 20, 22, 23y 24

Titulo I, Articulo 41

Articulo 47, fracciones VIl y IX

Articulo 51, fraccién VII

Titulo IX

Pagina web

www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/125.pdf

REGLAMENTO FEDERAL DE SEGURIDAD, HIGIENE Y MEDIO AM BIENTE DE
TRABAJO

Bibliografia

REGLAMENTO FEDERAL DE SEGURIDAD, HIGIENE Y MEDIO AMBIENTE DE
TRABAJO

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo |

Titulo Il

Subtema-4



Subtema-5

Subtema-6

Subtema-7

Subtema-8

Subtema-9

Titulo 1l

Titulo IV, Capitulo I, II, 1 IV y V

Pagina web
www.stps.gob.mx/marcojuridico/vinculos_juridico/lagentos_marco/r_seguridad.pdf
NORMAS OFICIALES MEXICANAS

Bibliografia

NORMAS OFICIALES MEXICANAS

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

10 Normas de Seguridad

8 Normas de Salud en el Trabajo

7 Normas de Organizacién

6 Normas Especificas

9 Normas de Producto

Pégina web

http://asinom.stps.gob.mx:8145/Centro/CentroMaraoiNdivo.aspx

PROGRAMA SECTORIAL DE TRABAJO Y PREVISION SOCIAL 20 07-2012
Bibliografia

PROGRAMA SECTORIAL DE TRABAJO Y PREVISION SOCIAL P@-2012
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Objetivos Sectoriales: 3y 6

Pagina web

www.stps.gob.mx/programa%.?20sectorial%20STPS.pdf

PROGRAMA DE AUTOGESTION EN SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO
Bibliografia

PROGRAMA DE AUTOGESTION EN SEGURIDAD Y SALUD EN ELRABAJO
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Objetivo general y politicas

Pagina web

www.stps.gob.mx/DGSST/asis_tec/passt/m_passt.htm

REGLAMENTO INTERIOR DE LA SECRETARIA DEL TRABAJO Y PREVISION
SOCIAL

Bibliografia

REGLAMENTO INTERIOR DE LA SECRETARIA DEL TRABAJO YREVISION
SOCIAL (14 DE NOVIEMBRE DE 2008)

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Articulo 19

Pagina web

www.stps.gob.mx/marcojuridico/vinculos_juridico/f@gmentos_marco/stps_14nov08 REGLA
MENTO_INTERIOR_STPS.pdf

SISTEMAS INTERNACIONALES DE ADMINISTRACION EN SEGUR IDAD Y
SALUD EN EL TRABAJO

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes



Sistemas de administracion de la Seguridad y Saluel Trabajo: OHSAS 18001 y 18002
Pagina web

www.bsigroup.com.mx/es-mx/Auditoria-y-Certificaci@istemas-de-Gestion/Normas-y-
estandares/OHSAS-18001/

Subtema-10 |ORGANIZACION INTERNACIONAL DEL TRABAJO
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Convenio 155y 161
Recomendaciones 164y 171
Directrices de los Sistemas de Gestion de la Sedagiyy Salud en el Trabajo
Pagina web
www.stps.gob.mx/DGSST/autogestion/Bienvenida.htm
www.juridicas.unam.mx/publica/librev/rev/ireviadsithy/art/art7.pdf
Subtema-11 REGULACIONES INTERNACIONALES
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Acuerdo de Cooperacion Laboral de América del Norte
Incisos en Seguridad y Salud en el Trabajo
Disminucion de los accidentes y enfermedades bajtra
Pagina web
www.rmalc.org.mx/tratados/tlcan/aclan.pdf
Subtema-1 Tres Prioridades
Bibliografia
Programa Sectorial de Trabajo y Prevision Soci@lF’22012, publicado en el D.O.F., el 21 de
enero de 2008.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Paz Laboral; Productividad y Competitividad; Pra&wisSocial.
Pagina web
http://www.stps.gob.mx/programa%20sectorial%20ptjfs.
Subtema-2 | Constituciéon Politica de los Estados Unidos Mexicars
Bibliografia
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexasan
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Articulo 5
Articulo 123, Apartado "A"
Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf
Subtema-3 Normatividad en materia de Inspeccién Laboral.
Bibliografia
Reglamento General para la Inspeccion y Aplicad@i®sanciones por Violaciones a la
Legislacion Laboral, Publicado en el D.O.F., elegulio de 1998: Titulos Primero y Segundo.

Reglamento Federal de Seguridad, Higiene y Medididnte de Trabajo, publicado en el
D.O.F., el 21 de enero de 1997: Titulo Primerogl®iCuarto, Capitulos Primero y Segundo,



Subtema-4

Subtema-5

Subtema-6

Subtema-7

Seccion I-Il; Titulo Quinto. Art. 114 al 126.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Reglamento General para la Inspeccién y Aplicad®isanciones por Violaciones a la
Legislacion Laboral

Reglamento Federal de Seguridad, Higiene y Medibi@nie de Trabajo

Pagina web

http://www.stps.gob.mx/marco_juridico.htm
http://www.stps.gob.mx/reglamentos_stps.htm

Objetivo Sectorial 6

Bibliografia

Programa Sectorial de Trabajo y Prevision Soci@lf’2Z2012, publicado en el D.O.F., el 21 de
enero de 2008.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Elaborar e instrumentar acciones para fortaleceedmridad y salud en el trabajo
Pégina web

http://www.stps.gob.mx/programa%20sectorial%20ptifs.

Ley Federal del Trabajo

Bibliografia

Ley Federal del Trabajo

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero Principios Generales Art. 10

Titulo Tercero Condiciones de Trabajo. Capituloglil, IV, V, VI, VIII Art. 126.

Titulo Cuarto Derechos y Obligaciones de los Tratbajes y de los Patrones. Capitulo I, Art.
132. Capitulo Il Bis de la capacitacion y adiestiento de los trabajadores, Articulos 153-1 a
153-N.

Titulo Quinto Trabajo de las mujeres y Titulo QaiBis Trabajo de los menores.
Titulo Noveno Riesgos de Trabajo. Articulos 5112-31
Titulo Once Autoridades del Trabajo y Servicios iSl&s.

Capitulo V Inspeccion del Trabajo, Capitulo VI Cein nacional de los salarios minimos.
Art. 557

Pagina web

http://www.stps.gob.mx/leyes_stps.htm

Reglamento Interior de la STPS

Bibliografia

Reglamento Interior de la STPS, Publicado en elB2,@l 14 de noviembre de 2008
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Articulo 18

Articulo 28 fraccion 1l

Pagina web

http://www.stps.gob.mx/reglamentos_stps.htm

Reglamento General para la Inspeccién y Aplicacidode Sanciones por Violaciones a la
Legislacion Laboral



Bibliografia
Reglamento General para la Inspeccién y Aplicad®isanciones por Violaciones a la
Legislacion Laboral, Publicado en el D.O.F., elegulio de 1998:
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo Segundo, De las Visitas de Inspeccion. @GépiBegundo y Tercero.
Pagina web
http://www.stps.gob.mx/marco_juridico.htm
Subtema-8 Reglamento Federal de Seguridad, Higiene y Medio Apiente de Trabajo
Bibliografia
Reglamento Federal de Seguridad, Higiene y Meditidne de Trabajo, publicado en el
D.O.F., el 21 de enero de 1997:
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero Disposiciones Generales y Obligaefode los Patrones y Trabajadores.
Capitulo Primero

Titulo Cuarto. Organizacion de la Seguridad e Hhgien el Trabajo. Capitulo | y Capitulo I
seccion |.

Pégina web
http://www.stps.gob.mx/reglamentos_stps.htm

Temario PROFESIONAL DICTAMINADOR DE SERVICIOS ESPECIALIZADO S EN
ANALISIS JURIDICO

Tema-1 INSPECCION LABORAL

Subtema-1 Tres Prioridades
Bibliografia
Programa Sectorial de Trabajo y Prevision Soci@lF’22012, publicado en el D.O.F., el 21 de
enero de 2008.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Paz Laboral; Productividad y Competitividad; PrensSocial.
Pagina web
http://www.stps.gob.mx/programa%20sectorial%20ptjfs.
Subtema-2 | Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicars
Bibliografia
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexasan
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Articulo 5
Articulo 123, Apartado "A"
Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf
Subtema-3 Normatividad en materia de Inspeccién Laboral.
Bibliografia
Reglamento General para la Inspeccion y Aplicad@i®sanciones por Violaciones a la
Legislacion Laboral, Publicado en el D.O.F., elegulio de 1998: Titulos Primero y Segunclo.



Subtema-4

Subtema-5

Subtema-6

Reglamento Federal de Seguridad, Higiene y Meditidne de Trabajo, publicado en el
D.O.F., el 21 de enero de 1997: Titulo Primerogl®iCuarto, Capitulos Primero y Segundc,
Seccion I-ll; Titulo Quinto. Art. 114 al 126.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Reglamento General para la Inspeccién y Aplicad®isanciones por Violaciones a la
Legislacion Laboral

Reglamento Federal de Seguridad, Higiene y Medibi@nie de Trabajo

Pagina web

http://www.stps.gob.mx/marco_juridico.htm
http://www.stps.gob.mx/reglamentos_stps.htm

Objetivo Sectorial 6

Bibliografia

Programa Sectorial de Trabajo y Prevision Soci@lF’2Z2012, publicado en el D.O.F., el 21 de
enero de 2008.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Elaborar e instrumentar acciones para fortaleceedmridad y salud en el trabajo
Pégina web

http://www.stps.gob.mx/programa%20sectorial%20ptifs.

Ley Federal del Trabajo

Bibliografia

Ley Federal del Trabajo

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero Principios Generales Art. 10

Titulo Tercero Condiciones de Trabajo. Capituloglil, IV, V, VI, VIII Art. 126.

Titulo Cuarto Derechos y Obligaciones de los Tratbajes y de los Patrones. Capitulo I, Art.
132. Capitulo Il Bis de la capacitacion y adiestiento de los trabajadores, Articulos 153-1 a
153-N.

Titulo Quinto Trabajo de las mujeres y Titulo QuaiBis Trabajo de los menores.
Titulo Noveno Riesgos de Trabajo. Articulos 5112-31
Titulo Once Autoridades del Trabajo y Servicios iSl&s.

Capitulo V Inspeccion del Trabajo, Capitulo VI Cein nacional de los salarios minimos.
Art. 557

Pagina web

http://www.stps.gob.mx/leyes_stps.htm

Reglamento Interior de la STPS

Bibliografia

Reglamento Interior de la STPS, Publicado en elB,@l 14 de noviembre de 2008
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Articulo 18

Articulo 28 fraccion 1l

Pagina web

http://www.stps.gob.mx/reglamentos_stps.htm



Reglamento General para la Inspeccion y Aplicaciéde Sanciones por Violaciones a la
Legislacion Laboral

Bibliografia
Reglamento General para la Inspeccion y Aplicad@i®sanciones por Violaciones a la
Legislacion Laboral, Publicado en el D.O.F., elegulio de 1998:
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo Segundo, De las Visitas de Inspeccion. CépiSegundo y Tercero.
Pagina web
http://www.stps.gob.mx/marco_juridico.htm
Subtema-8 Reglamento Federal de Seguridad, Higiene y Medio Alpiente de Trabajo
Bibliografia
Reglamento Federal de Seguridad, Higiene y Medididnte de Trabajo, publicado en el
D.O.F., el 21 de enero de 1997:
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero Disposiciones Generales y Obligaesde los Patrones y Trabajadores.
Capitulo Primero

Titulo Cuarto. Organizacion de la Seguridad e Htigien el Trabajo. Capitulo | y Capitulo Il
seccion |.

Pagina web

http://www.stps.gob.mx/reglamentos_stps.htm
Subtema-1 Comunicacion Gubernamental

Bibliografia

Manual de Lenguaje Claro. Secretaria de la Furieidalica

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Antecedentes, Lenguaje Claro, Informacién Guberméahe

Pensar en el lector

Matriz de Contenidos

Internet Gubernamental

Repaso de Gramatica: Signos de puntuacion, usagéstulas, acentos.

Pagina web

www.lenguajeciudadano.gob.mx

Temario  |SUBDELEGADO FEDERAL DEL TRABAJO EN COYOACAN, DISTRI TO FEDERAL
Tema-1  |CAPACITACION PARA EL SECTOR PRODUCTIVO

Subtema-1 Politica Laboral en materia de formacion y capaciteion para y en el trabajo
Bibliografia
Plan Nacional de Desarrollo 2007-2012 Eje 2 Obgefi\Estrategia 4.2
Programa Sectorial de Trabajo y Prevision Soci@l722012
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Objetivo Sectorial nUmero 4; y Estrategias y Linga#\ccién asociadas
Pagina web

Subtema-7




http://pnd.presidencia.gob.mx/index3499.html?pageachentos-pdf
www.stps.gob.mx/programa%?20sectorial%20STPS.pdf
Subtema-2 Marco juridico en materia de formacion y capacitacbn para y en el trabajo
Bibliografia
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexisafrticulo 123 Apartado A, Fraccion Xl

Ley Federal del Trabajo Articulos 132, Fraccion X34pitulo IlI Bis del titulo IV (153 A, B,
C,I,J,N,O,P,Q,T,V),y527, 537y 539 Fracclll y IV

Reglamento Interior de la Secretaria del Trabdpogyision Social. Art. 25
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Disposiciones administrativas en materia de cageioin y adiestramiento vigente
Pagina web

www.stps.gob.mx/marcojuridico/vinculos_juridico/f@gentos_marco/stps_14nov08 REGLA
MENTO_INTERIOR_STPS.pdf

Subtema-3 Proceso capacitador
Bibliografia
Michel, G. (1995a) Manual del capacitador. MéxiGoupo Editorial Iberoamérica pag. 107-
165.
Serie de 8 guias técnicas disponibles en la Beadete la Direccion General de Capacitacion
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Etapas del proceso capacitador

Técnicas de identificacion de las necesidades pigcttacion con enfoque de procesos y/o
sistemas de trabajo

Subtema-4 Programas en materia de capacitacion laboral
Bibliografia
Michel, G. (1995a) Manual del capacitador. MéxiGoupo Editorial Iberoamérica pag. 107-
165
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Objetivo General y Caracteristicas del Program@ajeacitacion a Distancia para Trabajadores
(PROCADIST)

Subtema-1  Marco legal de los servicios de vinculacion laboral
Bibliografia
Mision y vision de la STPS
Ley Federal del Trabajo
Mision y vision de la CGE
Decalogo de Identidad del SNE

Manual de Procedimientos del Programa de ApoyoradlEo. Secretaria del Trabajo y
Previsién Social, Direccién General de Empleo: Mamie Procedimientos para la Colocacién
de Trabajadores, México DF, 1993

Gratuidad de los servicios de vinculacion. Titudate del trabajo y de la prevision social
Constitucion Politica de los Estados Unidos MexisaArt. 123 constitucional, fraccion XXV

Ley Federal del Trabajo, D.O.F. 01-04-1970 y sfsrmeas. Articulo. 14 y capitulo IV;
Articulos 537, 538 y 539



Subtema-2

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

El sustento de los servicios de colocacion en Mgxic

Pégina web

http://www.stps.gob.mx

http://cgservicios.df.gob.mx/prontuario/vigente/2@ibc
http://www.stps.gob.mx/marcojuridico/pdf/Acuerdo9&2cretario/Manual_STPS.pdf

http://www.stps.gob.mx/resultadosdebusqueda/regndtatm|?cx=0138911537656846576€ 0%
3Aief-8avazvq&cof=FORID%3A11&q=DEC%C1LOGO#1146

www.stps.gob.mx/transparenciaO7/programas_sodid¢s/SEPT2008/.../ANEXQOS/.../Anexo
%202%20Planeacion%20del%20PAE%202008.pdf

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/125.pdf
Conceptos basicos de empleo

Bibliografia

Portal de Empleo.

Colombino, Ugo: "El Mercado del Trabajo", Oikos-T&woleccién El Mundo Contemporaneo,
Barcelona, Espafa, 1989.

Acciones complementarias para la vinculacion ldb®rantos masivos.

Conceptos de politicas activas y pasivas... Revig@ai@zacion Internacional del Trabajo:
trabajo NUm. 29 Revitalizacion del empleo en Eurayail/mayo 1999.

Convenio 181 sobre las agencias de empleo priv&tagerencia internacional del trabajo
convenio 181

Teorias modernas del mercado laboral
Acciones complementarias para la vinculacion ldboeaniones de intercambio.

CEPAL- SERIE Macro Economia del Desarrollo, sefi€'llas Politicas del Mercado de
Trabajo y sus Evaluaciones en Chile" Aut. Guiller@arcia- Huidobro. Diciembre del 2002,
Santiago de Chile

Modelo Keynesiano del mercado de trabajo y el dptsonm
Modelo neoclasico del mercado de trabajo y el dpteon
Organizacion Internacional del Trabajo

Empleabilidad

Fundacion para el Desarrollo de la Funcion de ResuHumanos.
Portal de Empleo, glosario

Referencia de la OIT

Principales variables para el estudio del empleopacion

Programa Sectorial de economia 2007-2012. Eje 2didiar un avance significativo de la
competitividad de la economia mexicana para impldsgeneracion de empleo.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Concepto de mercado laboral : Definicién y Functopencipales

Principales componentes del mercado laboral: Otlrttnabajo (buscadores de empleo)
Demanda de trabajo (empleadores)

Conceptos basicos de empleo: Empleo, Subemplesgr#eo
Pagina web
www.eumed.net/libros/2007b/294/mercado-laboral.htm



http://www.empleo.gob.mx/wb/BANEM/BANE_inicio
http://www.stps.gob.mx/03_sub_capacita/01_dge&ériam
http://noticias.juridicas.com/base_datos/Labom@l&loit.html
www.eumed.net/cursecon/14/Modelos%20modernos%2@fetércado%20laboral.htm
http://www.stps.gob.mx/03_sub_capacita/01_dge/mnesdempleo.htm
www.eumed.net/cursecon/14/modelo_keynesiano_detng@so.htm
www.eumed.net/cursecon/14/modelo_neoclasico_dedndeleo.htm
http://www.ilo.org/public/spanish/index.htm.

http://74.125.155.132/custom?q=cache:LYDZeKsIbNMwweumed.net/tesis/gcr/capla.doc+
empleabilidad&cd=4&hl=es&ct=cInk&client=pub-0219328506342

http://www.fundipe.es/
http://www.empleo.gob.mx/wb/BANEM/BANE _ glosario

http://64.233.179.104/search?q=cache:8Ic6YmiRPzAwwnegi.gob.mx/inegi/contenidos/esp
anol/prensa/contenidos/articulos/economicas/tadgsipsempleo+definici%C3%B3n&hl=es&
gl=mx&ct=clnk&cd=2

http://www.plataforma.uchile.cl/fg/semestrel/ 2@®®no/modulo2/clasel/doc/macro.doc.

www.economia.gob.mx/img-sip/Derecha/Bannerssip/peatprialeconomia.pdf
Subtema-3 Programas sustantivos de vinculacién laboral

Bibliografia

Principales esquemas de vinculacion, diversos natbacomunicacion

Diario Oficial de la Federacion

Ricca Sergio: "Los Servicios del Empleo”, Organiaadnternacional del Trabajo, Ginebra
Suiza, 1983

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Principales indicadores de los servicios de vimmala Solicitantes de empleo atendidos,
Vacantes de empleo captadas, Personas canalizadangpleo, Personas colocadas en un
empleo, Reglamento de Agencias de Colocacion deajadores

Pagina web

http://www.empleo.gob.mx/wb/BANEM/BANE_busca_ofextale _empleo_em
http://www.empleo.gob.mx/wb/BANEM/BANE_centros_determediacion_laboral
http://www.empleo.gob.mx/wb/BANEM/BANE _ferias_de_pl@o
http://www.empleo.gob.mx/wb/BANEM/BANE_consulta_jmefico_de_ofertas_de_empleo
http://www.empleo.gob.mx/wb/BANEM/BANE_kioscos_in&etivos
http://www.empleo.gob.mx/wb/BANEM/BANE_ayuda_en _baisqueda_de_tu_empleo
http://www.empleo.gob.mx/wb/BANEM/BANE_investigadsr del_mercado_laboral
www.stps.gob.mx/02_sub_trabajo/01_dgaj/r_agendaias.p

Temario  |JEFE DE DEPARTAMENTO DE CONTROL Y RESGUARDO DOCUMEN TAL

Tema-1 METODOLOGIA DE LA INVESTIGACION

Subtema-1 |TIPOS DE INVESTIGACION: DOCUMENTAL, DE CAMPO Y EXPE RIMENTAL
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
La Investigacion Cientifica



Pagina web

http://www.monografias.com/trabajos7/inci/inci.shtm
Subtema-2 TECNICAS DE INVESTIGACION

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Técnicas de Investigacion

Hipétesis en la investigacion

Tipos de hipétesis de investigacion

Pagina web

http://profesores.fi-b.unam.mx/jIfl/Seminario_|IE&¢hicas.pdf

http://www.monografias.com/trabajos15/hipotesisit@sis.shtml

http://www.dre-learning.com.mx/mdli/parte_4.htm
Subtema-3 |FASES DEL DISENO DE INVESTIGACION

Bibliografia

Garcia, Ruvalcaba Liliana. Fuentes de Informacién

Feynman, Richard. ¢ Qué es la Ciencia?

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Disefio de investigacion

El método cientifico

El disefio de la investigacion y la seleccion debpgma a investigar

Pagina web

http://perso.wanadoo.es/aniorte_nic/apunt_metoa@siinyac4 4.htm

http://ayura.udea.edu.co/~fisica/MATEFISICA/EPISTEMOGICA/Archivos/QUE%20ES%
20LA%20CIENCIA/QUE%20ES%20CIENCIA.pdf

http://iteso.mx/~lilianar/materiales/fuentesdeimi@cion.htm

http://www.monografias.com/trabajos67/metodo-cigtimetodo-cientifico2.shtml

http://www.antropologiasocial.org/contenidos/tusébes/tym/Documentos/diseno.pdf
Subtema-4 | CONCEPTOS BASICOS DE ESTADISTICA

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Estadistica descriptiva e inferencial

Pagina web

http://www.csi-
csif.es/andalucia/modules/mod_ense/revista/pdf/Nanis3/SILVIA_ BORREGO_2.pdf

Subtema-5 ANALISIS DE DATOS
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Tabulacion y analisis de datos
Métodos Estadisticos
Modelos Matemaéticos
Pagina web
http://www.slideshare.net/tmedicauss/tabulaciorddi®s
http://www.slideshare.net/pedroqy/el-mtodo-estadspiresentation

http://mwww.eumed.net/libros/2008b/405/Formulacior2%20los%20modelos%20maternati
cos.htm



http://entren.dgsca.unam.mx/ModMat/mm02.html
Subtema-6 DISTRIBUCIONES
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Distribucion de probabilidad
Medidas de tendencia central
Pagina web
http://es.wikipedia.org/wiki/Distribuci%C3%B3n_deopabilidad
http://www.eumed.net/libros/2007a/239/indice.htm
Subtema-7 | RECOPILACION DE INFORMACION
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Recopilacion de informacion: Concepto.
Estrategia de la recopilacion de datos
Recopilacion de la informacién, conceptos de estiadiy su clasificacion
Encuesta y muestreo
P&gina web
http://www.tuobra.unam.mx/publicadas/010926133228-fitml
http://www.fao.org/docrep/005/x2465s/x2465s07.htm

http://www.itapizaco.edu.mx/~joseluis/apuntes/astazh/definiciones%20y%20muestreos.pd
f

Subtema-8 |CLASIFICACION DE INFORMACION
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Técnicas de Investigacion social
Metodologia de la Investigacion
Pagina web
http://www.gestiopolis.com/recursos/documentostiatis/eco/mtisuch.htm
http://www.eumed.net/libros/2006¢/203/
Subtema-1 Comunicacién Gubernamental
Bibliografia
Manual de Lenguaje Claro. Secretaria de la Furieidalica
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Antecedentes, Lenguaje Claro, Informacion Guberméahe
Pensar en el lector
Matriz de Contenidos
Internet Gubernamental
Repaso de Gramatica: Signos de puntuacion, usagiéstulas, acentos.
P&gina web
www.lenguajeciudadano.gob.mx



TEMARIOSDE HABILIDADES GERENCIALES

INTRODUCCION

En el presente documento se presentan los temarios y bibliografia para las pruebas gerenciales/directivas en el médulo
generador de examenes para los procesos de seleccion.

Es importante considerar que la bibliografia representa un apoyo teorico para la solucion de planteamientos practicos
dentro de los examenes, ya que el objetivo de estos examenes es valorar la habilidad gerencial en la solucién de
situaciones practicas, asi como el manejo de conceptos medulares de cada una de las teméaticas a evaluar.

La aplicacion de estas pruebas sera en el M6dulo Generador de Examenes, se realizara en linea y los resultados se
reflejaran en la pagina de www.trabajaen.gob.mx al dia siguiente de la aplicacion de las evaluaciones.

HABILIDAD GERENCIAL LIDERAZGO

La prueba esta conformada por 35 reactivos de opcién multiple para cada una de las cuales el aspirante debe elegir la
respuesta correcta. Para calificar la prueba, se obtiene el porcentaje de aciertos sobre el total de reactivos. La
calificacién minima aprobatoria es de 70.

Estos reactivos abarcan los seis temas que a continuacién se mencionan y su tiempo de aplicacion en el médulo
generador de examenes es de dos horas a partir de que el aspirante ingresa a la prueba.

Temario

Conjuncién de esfuerzos
Desarrollo de personal

Impulso al alto desempefio
Generacion de compromiso
Promocion de la mejora continua
Transformacion de la Institucion

ok wNE

Bibliografia

Autor Afio Titulo Pais Editorial

Covey, S. 1993 | El liderazgo centrado en principios México | Paidés

Casares, D. 1995 | Liderazgo: capacidades para dirigir México Fond(? d_e Cultura
Econdmica

Gonzélez, O & Siliceo A 2004 | Liderazgo, valores y cultura organizacional México | McGraw Hill

HABILIDAD GERENCIAL ORIENTACION A RESULTADOS

La prueba esta conformada por 35 reactivos de opcién mdltiple para cada una de las cuales el aspirante debe elegir la
respuesta correcta. Para calificar la prueba, se obtiene el porcentaje de aciertos sobre el total de reactivos. La
calificacién minima aprobatoria es de 70.

Estos reactivos abarcan los seis temas que a continuacion se mencionan y su tiempo de aplicacion en el médulo
generador de examenes es de dos horas a partir de que el aspirante ingresa a la prueba.



Temario

1. Orientacion a la efectividad
2. Obtencion de resultados de calidad
3. Toma de decisiones y soluciones de problemas para el logro de metas
4. Evaluacion del desempefio
5. Mejora en el desempefio
6. Productividad superior
Bibliografia
Autor Afo Titulo Pais Editorial
Cottle, D. 1990 El servicio centrado en el cliente Espafia Diaz de Santos
. A H o]
Ishikawa, K. 1986 ¢Que es _eI control total de calidad? Colombia | Norma
La modalidad japonesa.
Rodriguez, M. 2000 Administracion del tiempo México Manual Moderno

HABILIDAD GERENCIAL TRABAJO EN EQUIPO

La prueba esta conformada por 35 reactivos de opcidn multiple para cada una de las cuales el aspirante debe elegir la

respuesta correcta. Para calificar la prueba, se obtiene el porcentaje de aciertos sobre el total de reactivos. La
calificacién minima aprobatoria es de 70.

Estos reactivos abarcan los seis temas que a continuacién se mencionan y su tiempo de aplicaciéon en el mdédulo
generador de exdmenes es de dos horas a partir de que el aspirante ingresa a la prueba.

Temario
1. Ayuda a Terceros
2. Intercambio de Informacion
3. Integracion al Logro de Objetivos Grupales
4, Fomento de Colaboracién en el Equipo
5. Mantenimiento de la Armonia en el Equipo
6. Cohesion y Espiritu de Equipo
Bibliografia
Autor Afo Titulo Pais Editorial
Cartwright, D. & Zander, A. 2001 g'g??'ca de grupos. Investigacion y México Trillas
Borrel, F. 2001 ¢, Coémo trabajar en equipo? Espafia Gestion 2000
Bruce, A. & Pepitone, J. 1999 Tenga a su equipo motivado. México McGraw Hill
Fuente:

Secretaria de la Funcién Publica (2008, enero). Pruebas de visiéon del servicio publico, gerenciales/directivas y
habilidades intra e interpersonales para procesos de seleccién. Extraida la seccion de habilidades gerenciales:
Liderazgo, Orientacion a resultados y Trabajo en equipo, el 29 de julio de 2008, desde
http://www.trabajaen.gob.mx/info/Guia Estudio GE.doc

Ademas del Material de apoyo disponible en la pagina de la STPS, en la siguiente direccion:
http://www.stps.gob.mx/PremioNSH/servicio_profesibrcarrera/MATERIAL_FINES INGRESO/MATERIA
L _INGRESQO_stps.htm




